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Oggetto: Calendario per la presa di servizio – 1° settembre 2026 

 

Si informano i docenti e il personale ATA che dovranno assumere servizio presso questo Istituto a partire dal prossimo 

1° settembre 2026 che le operazioni di identificazione e i relativi adempimenti amministrativi si terranno presso la sede 

centrale situata in via Mar dei Caraibi, 30, direttamente presso i locali dell'Ufficio del Personale. 

Al fine di garantire una gestione fluida delle pratiche, ridurre i tempi di attesa e permettere al personale della segreteria 

di procedere con la corretta registrazione dei dati sul sistema informativo, l'accesso agli uffici è stato organizzato secondo 

un calendario scaglionato. 

Si prega pertanto tutto il personale coinvolto di rispettare rigorosamente i seguenti orari di arrivo: 

• Ore 08:00 – Personale A.T.A. (Assistenti Amministrativi e Collaboratori Scolastici) 

• Ore 09:30 – Docenti della Scuola Primaria 

• Ore 11:00 – Docenti della Scuola Secondaria di I Grado 

 

Per accelerare le procedure, ciascun dipendente dovrà presentarsi munito della seguente documentazione: 

• Il modulo di presa di servizio allegato alla presente comunicazione, preventivamente scaricato, compilato in ogni 

sua parte e firmato; 

• Una copia fotostatica di un documento di identità in corso di validità; 

• Una copia del codice fiscale o della tessera sanitaria. 

 

Si ringrazia per la consueta e puntuale collaborazione. 

 

 

                                                                                                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                                 Prof.ssa RIZZO EUGENIA 

                                                                                                        (documento informatico firmato digitalmente 

                                                                                                                     ai sensi dell'art. 24 D.lgs. 82/2005 e ss.mm.ii.) 
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